Guottewmaley 30 de noviembre 2016

Doctor

Erick Roberto-SosaAldancy
Viceministro-del Deportey lav’Re/creoLoumm
SwDespocho: :

'z%pembwvtcanwmw

De lov manero mik atento nwdufgo-ov usted con ebpropouto— de presentarle mi
informe de actividades conforme lo- estipular enw el Contrato Administrativo;
pov servicioy Profesionaley No. 334-2016  aproboado wmedionte Acuerdo
- Ministerial Niumero-25-2016 covrespondiente al mes de noviembre del 2016 y
parow el cobvo-de miy honovarioy estoy presentondo foctur serier B 00057

Actividadey Realigadas:

1.

Asesoror d,%d&mwewd@%pmhdad/y %parwmwmebd%arrdlo-
de lineamientoy que apoyen el cumplimiento de lay WWLM
Vela,cw—vmda/xalchhwo'de/down@ntoy

. Asesovar mebd%a«rmﬂodepoht’mqwagdwvebmnego—y owchwo— ;

d@loydoamev\tquwwwmw

AWM webd%wmﬂad&bmwnwmtoy qwe/opt“uw,cewebcomtroby :

manejo-de lov um‘bfmac«ﬁwqwe/ ingresovy egr%a/
Atender o consultoy internas y wfwwd@w/ compet‘emm

. Asesovar mebd%wroﬂ&d&pwmmztrquwd@ﬁnmebmalwwy
r%pmtwdgmmwud&qumgrm :

Brindar asesovio pobm/ lov mejoro ew loy Mewmwm‘:oy que permitor L

covrecto custodioy presevvacidwy administracidw de loy documentoy you
vwg/r%adoy y d@ rulevo- ingreso. :

Amomr mebd%wroﬂodemmtemwdawdu»&&gmb

Asesoron o ol desarvollo de lineamientos que optimicen lo

casificaciéwy ovdenamiento-de documentoy cuondo- se lo-requiera.

10. Rendiv informes varioy o lov jefoturos cuondo-sean requeridoy



Resultadoy Obtenidoy:

1.

Claificacion y escaneo de lo correspondencio ewiada por lu
Diveccidw General del Deporte y la Recreaciow del aio- 2016:
consistente ew oficios 22 leu‘(:y wwpromedio-de 1240 awchivos.

. Se escaneavon lay providencios y conocimientoy ewindoy de lev

Diveccidw Geneval del Deporte y lavRecreaciw 1152 archivos.

. 'Bwsquedwy mproduoaowdamfarmmowwlwduobpor lo Direccidnw de

A rm Swstontivay.

Pluwﬁmcoéw organigacionw y swpervwww de ooct’uwdad@y del personal

“delow Seccidw de Archivo:

. Atencidw de wsuawrioy internoy de lo Divecciow General del Deporte y lo

Recreacicn Dwecwwd&Inﬁfmtrwcmrax Fisicoy Covm/o?/dez?royectox
Direccion Areasy Swstwut’wa/,y, ?ecowm Humanoy y Comunicocidn
Social;

. Bilsqueda y repr&ducamdwwedwnt%d/e/ﬂﬂ?{%

Solicitud. de ww%rmoaéwdalwﬂwacamv GWQLd&LD&pO‘VC‘@y o
Recreacicn: VMLOM&COW@L@VW&&@LWF&VWM’ZWM

. Coovdinacion con el personal de o Diveccidn Generals del Deporte y lav

Rweaa:éprwlwda&:ﬁcaa?éwdel@wwespmdw:wdeLWZOlG.

Recursoy Humanoy relacionadoy o | contratoy del personal 021, 022 y
029, varioy afioy. ‘




